
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คู่มือส ำหรับประชำชน 

เรื่อง กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 

 
ของ 

ส ำนักงำนปลัด องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลนำสะไม 
อ ำเภอตระกำรพชืผล จังหวัดอุบลรำชธำนี 

 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทั่วไป 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : ส านกังานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนาสะไม อ าเภอตระการพืชผล จงัหวดัอบุลราชธานี 

 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัท าการก าจดัมลูฝอยทั่วไป 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กรมอนามยั กระทรวงสาธารณสขุ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวขอ้ง : 
     1) พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
     2) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และที่แกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริกำร : ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30 วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัท าการก าจดัมลูฝอยทั่วไป  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
        องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนาสะไม อ าเภอตระการพืชผล จงัหวดัอบุลราชธานี  
        หมู่ 2 ถนนตระการ-พนา ต าบลนาสะไม อ าเภอตระการพืชผล จงัหวดัอบุลราชธานี 34130 
        โทร. 045429561 

 ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเที่ยง)  
12. หลักเกณฑ ์วิธกีำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. หลักเกณฑว์ธิีกำร 

               ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตประกอบกิจการรบัท าการก าจดัมลูฝอยทั่วไปโดยท าเป็นธุรกิจหรือไดร้บัประโยชนต์อบแทน
ดว้ยการคดิคา่บรกิารตอ้งยื่นขออนญุาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิ่นหรือพนกังานเจา้หนา้ที่ที่รบัผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอรม์ที่
กฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รบัผิดชอบ (ระบ)ุ 
   2. เงือ่นไขในกำรย่ืนค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถ่ิน) 

     (1) ผูป้ระกอบกิจการท่ีประสงคข์อรบัใบอนญุาตตอ้งไมม่ีประวตัถิกูด าเนินคดดีา้นการจดัการมลูฝอยที่ไม่ถกู 
   สขุลกัษณะ 
  (2) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น 
   (3) หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัิของผูป้ระกอบกิจการดา้นสขุลกัษณะการก าจดัมลูฝอยทั่วไปและดา้นคณุสมบตัิของ     
ผูป้ฏิบตัิงานถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
    (4) ระบเุพิ่มเติมตามหลกัเกณฑว์ธีิการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที่ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น 
 



13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นค าขอรบั
ใบอนญุาตประกอบกิจการรบัท า
การก าจดัมลูฝอยทั่วไปพรอ้ม
หลกัฐานท่ีทอ้งถิ่นก าหนด 
 

15 นาที - 1. ระยะเวลาการ
ใหบ้ริการส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ
ใหร้ะบไุปตามบริบท
ของทอ้งถิ่น) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้ง
ของค าขอและความครบถว้นของ
เอกสารหลกัฐานทนัที 
กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ท่ี
แจง้ต่อผูย้ื่นค าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติม
เพื่อด าเนินการหากไม่สามารถ
ด าเนินการไดใ้นขณะนัน้ใหจ้ัดท า
บนัทึกความบกพรอ่งและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานยื่นเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดโดยให้
เจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นค าขอลงนามไว้
ในบนัทึกนัน้ดว้ย 
 
 

1 ชั่วโมง - 1. ระยะเวลาการ
ใหบ้ริการส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ
ใหร้ะบไุปตามบริบท
ของทอ้งถิ่น 
2. หากผูข้ออนญุาตไม่
แกไ้ขค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถว้นตามท่ีก าหนด
ในแบบบนัทึกความ
บกพรอ่งใหเ้จา้หนา้ท่ี
ส่งคืนค าขอและ
เอกสารพรอ้มแจง้เป็น
หนงัสือถึงเหตแุห่งการ
คืนดว้ยและแจง้สิทธิ
ในการอทุธรณ ์
(อทุธรณต์ามพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบตัิราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้น
สขุลกัษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น
สขุลกัษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนญุาต 
กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะแนะน าใหป้รบัปรุง
แกไ้ขดา้นสขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั - 1. ระยะเวลาการ
ใหบ้ริการส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ
ใหร้ะบไุปตามบริบท
ของทอ้งถิ่น 
2. กฎหมายก าหนด
ภายใน 
30 วนันับแต่วนัท่ี
เอกสารถกูตอ้งและ
ครบถว้น 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสขุ พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ



ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบบัท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 

4) - 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนญุาต/
ค าสั่งไม่อนญุาต 
    1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจง้การอนญุาตแก่ผูข้อ
อนญุาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนญุาตภายในระยะเวลาท่ี
ทอ้งถิ่นก าหนดหากพน้ก าหนดถือ
ว่าไม่ประสงคจ์ะรบัใบอนญุาตเวน้
แต่จะมีเหตหุรือขอ้แกต้วัอนั
สมควร 
   2. กรณีไม่อนญุาต 
แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนญุาต
ประกอบกิจการรบัท าการก าจดัมลู
ฝอยทั่วไปแก่ผูข้ออนญุาตทราบ
พรอ้มแจง้สิทธิในการอทุธรณ ์
 
 

8 วนั - 1. ระยะเวลาการ
ใหบ้ริการส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ
ใหร้ะบไุปตามบริบท
ของทอ้งถิ่น 
2. ในกรณีท่ีเจา้
พนกังานทอ้งถิ่นไม่
อาจออกใบอนญุาต
หรือยงัไม่อาจมีค าสั่ง
ไม่อนญุาตไดภ้ายใน 
30 วนันับแต่วนัท่ี
เอกสารถกูตอ้งและ
ครบถว้นใหแ้จง้การ
ขยายเวลาใหผู้ข้อ
อนญุาตทราบทุก 7 วนั
จนกว่าจะพิจารณา
แลว้เสรจ็พรอ้มส าเนา
แจง้ส านกัก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค  าสั่ง
อนญุาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาท่ีทอ้งถิ่นก าหนด 
 
 

1 วนั - 1. ระยะเวลาการ
ใหบ้ริการส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ
ใหร้ะบไุปตามบริบท
ของทอ้งถิ่น 
2. กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาท่ีก าหนด
จะตอ้งเสียค่าปรบั
เพิ่มขึน้อีกรอ้ยละ 20 
ของจ านวนเงินท่ีคา้ง
ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแลว้  
       ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 



15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 
 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) ส าเนาใบอนญุาต
ตามกฎหมายว่าดว้ย
การควบคมุอาคาร
หรือใบอนญุาตตาม
กฎหมายอื่นท่ี
เก่ียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
ส่วนทอ้งถิ่นก าหนด) 

2) เอกสารหรือหลกัฐาน
แสดงสถานท่ีก าจดั
มลูฝอยทั่วไปท่ีไดร้บั
ใบอนญุาตและมีการ
ด าเนินกิจการท่ี
ถกูตอ้งตามหลกั
สขุาภิบาลโดยมี
หลกัฐานสญัญา
ว่าจา้งระหว่างผูข้น
กบัผูก้  าจดัมลูฝอย 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
ส่วนทอ้งถิ่นก าหนด) 

3) แผนการด าเนินงาน
ในการก าจัดมลูฝอย
ท่ีแสดงรายละเอียด
ขัน้ตอนการ
ด าเนินงานความ
พรอ้มดา้นก าลงัคน
งบประมาณวสัดุ
อปุกรณแ์ละวิธีการ
บริหารจดัการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
ส่วนทอ้งถิ่นก าหนด) 

4) เอกสารแสดงใหเ้ห็น
ว่าผูป้ฏิบตัิงานท่ีท า
หนา้ท่ีก าจดัมลูฝอย
ทั่วไปผ่านการ
ฝึกอบรมดา้น

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
ส่วนทอ้งถิ่นก าหนด) 



ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

สขุอนามยัและความ
ปลอดภยัจากการ
ท างาน (ตาม
หลกัเกณฑท่ี์ทอ้งถิ่น
ก าหนด) 

5) ใบรบัรองแพทยห์รือ
เอกสารแสดงการ
ตรวจสขุภาพ
ประจ าปีของ
ผูป้ฏิบตัิงานในการ
ก าจดัมลูฝอยทั่วไป 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
ส่วนทอ้งถิ่นก าหนด) 

6) เอกสารหรือหลกัฐาน
แสดงวฒุิการศกึษา
ของเจา้หนา้ท่ีควบคมุ
ก ากับในการจดัการ
มลูฝอยทั่วไปอย่าง
นอ้ย 2 คน           
1. คณุสมบตัิส  าเรจ็
การศกึษาไม่ต ่ากว่า
ปริญญาตรีหรือ
เทียบเท่าใน
สาขาวิชา
วิทยาศาสตรใ์นดา้น
สาธารณสขุ
สขุาภิบาลอนามยั
สิ่งแวดลอ้มดา้นใด
ดา้นหน่ึง        
2. คณุสมบตัิส  าเรจ็
การศกึษาไม่ต ่ากว่า
ปริญญาตรีหรือ
เทียบเท่าในสาขาวิ
ชการวิศวกรรม
ศาสตรใ์นดา้น
สขุาภิบาลวิศวกรรม
สิ่งแวดลอ้มและ
วิศวกรรมเครื่องกล
ดา้นใดดา้นหน่ึง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
ส่วนทอ้งถิ่นก าหนด) 

 
 



16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทั่วไปฉบับละไม่เกนิ 5,000 บำทต่อปี 

          ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
          หมำยเหตุ (ระบตุามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น ตามกฎกระทรวงที่ออกตามความในพระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535) 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์  ารงธรรมจงัหวดัอบุลราชธานี 
      2) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์  ารงธรรมอ าเภอตระการพืชผล 
      3) ช่องทางการรอ้งเรียน องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนาสะไม อ าเภอตระการพืชผล จงัหวดัอบุลราชธาน ี
          หมู่ที่ 2 ถนนตระการ-พนา ต าบลนาสะไม อ าเภอตระการพืชผล จงัหวดัอบุลราชธานี 34130 
          โทร. 045429561 
18. ส่วนงำนทีรั่บผิดชอบ  
            ส านกังานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนาสะไม อ าเภอตระการพืชผล จงัหวดัอบุลราชธาน ี
19. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
          ไมม่ีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
20. หมำยเหต ุ
      -  
 

 
 

 

วันทีพ่ิมพ ์ 13/02/2568 
สถำนะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดท ำโดย นางมนฑกานต ์วงัวงศ ์
อนุมตัิโดย ประสิทธ์ิ โทบตุร 
เผยแพร่โดย สลิลทิพย ์ดอนแกว้ 

 


