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บททีไ ํ การ฿ชຌงาน฼บืๅองตຌน 

น฾ยบายของรัฐบาลเดຌก้าหนด฿หຌหน຋วยงานของรัฐ฽ละองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน (อปท.) เดຌมีการ 
ประยุกต์฼ทค฾น฾ลยีสารสน฼ทศ฽ละการสืไอสารมาช຋วย฿นการปฏิบัติงาน฽ละบริหารงานรวมทัๅงการ฼ผย฽พร຋ขຌอมูล
ข຋าวสารเปสู຋ประชาชน ฽ละองค์กรต຋างโ ฼พืไอ฼พิไมประสิทธิภาพการท้างาน฽ละสามารถบูรณาการระบบขຌอมูล
฼พืไอลดความซๅ้าซຌอน฽ละล຋าชຌา฿นการปฏิบัติงาน 

กรมส຋ง฼สริมการปกครองทຌองถิไน (สถ.) เดຌพัฒนาระบบฐานขຌอมูลกลางองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฼พืไอ 
น้าขຌอมูลออก฼ผย฽พร຋฿น฼วใบเซต์ของกรมส຋ง฼สริมการปกครองทຌองถิไน องค์กรภาค฼อกชน฽ละประชาชนทัไวเป      
เดຌพิจารณา฿ชຌประ฾ยชน์ หนังสือคู຋มือการ฿ชຌงานระบบขຌอมูลกลางองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฼ล຋มนีๅจะเดຌอธิบาย
ถึงรายละ฼อียดของการ฿ชຌงานระบบฯ ประกอบดຌวย 

ํ. การน้า฼ขຌาขຌอมลูหรือคีย์ขຌอมลู ฼ป็นส຋วนของการคีย์ขຌอมลู฼ขຌาสู຋ระบบของ฾ปร฽กรมซึไงขຌอมูลทีไน้า฼ขຌา
฼ป็นขຌอมลูพืๅนฐานขององคก์รปกครองส຋วนทຌองถิไน เดຌ฽ก຋ สภาพทัไวเป, ฾ครงสรຌางพืๅนฐาน฽ละ
สาธารณูป฾ภค, ดຌานสังคม, ฼ศรษฐกิจ, สาธารณสุข, สิไง฽วดลຌอม, การปງองกัน฽ละบรร฼ทาสาธารณภัย 
฽ละการ฼งินการคลัง การน้าขຌอมูล฼ขຌาสู຋ระบบนีๅ฼ป็นหนຌาทีไ฿นส຋วนขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

๎. การคຌนหาขຌอมลู ส้าหรับ฼จຌาหนຌาทีไของกรมส຋ง฼สริมการปกครองทຌองถิไนหรอืประชาชนทัไวเป ฼ป็นส຋วน
ของการดูรายละ฼อียด฼กีไยวกับขຌอมูลทีไคีย์฼ขຌาสู຋ระบบ ซึไงการคຌนหาดังกล຋าวจะสามารถดูวิธีหรือศึกษา
เดຌจากคู຋มอื฼ล຋มนีๅเดຌต຋อเป 
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การ฼ขຌาสู຋ระบบ฽ละออกจากระบบ 

o การเข้าสู่เวบ็ไซต์  

ผูຌ฿ชຌสามารถ฼ขຌา฿ชຌระบบเดຌทีไ URL : http://info.dla.go.th/   

 

เวบ็ไซต์ ระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองท้องถิ่น 

 

หรือ฼ขຌาผ຋านทางหนຌา฼วใบเซต์กรมส຋ง฼สริมการปกครองทຌองถิไน (www.dla.go.th) ฿น฼มนู ระบบขຌอมูล 
กลางองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

 

เวบ็ไซต์กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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Ü การใช้งานหน้าหลกัของระบบฯ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพหนຌาจอหลัก 

 

หนຌาจอหลักของระบบขຌอมูลกลางองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน ประกอบดຌวย฼มนูต຋อเปนีๅ 
- หนຌา฽รก  ฼ป็นปุຆมทีไ฿ชຌส้าหรับกลับสู຋หนຌาจอหลักของระบบ 
- รายงานสรุปขຌอมูล  ฼ป็น฼มนูส้าหรับดูรายงานการบันทึกขຌอมูลของ อปท. ทัไวประ฼ทศ 
- คຌนหาขຌอมูล อปท. ฼ป็น฼มนูสา้หรับการสืบคຌนขຌอมูล อปท. ทัไวประ฼ทศ สามารถคຌนเดຌตาม฼งืไอนเข
ทีไก้าหนด 

- ฼ขຌาสู຋ระบบ ฼ป็น฼มนูสา้หรับ฼ขຌาสู຋หนຌาจอ Login ฼พืไอ฼ขຌาบันทึกขຌอมูล฿นระบบฯ 
- Counter การ฼ขຌาชม฼วใบเซต์ ฽สดงถึงจ้านวนผูຌ฼ขຌาดูขຌอมูล฽ละ฿ชຌงานระบบฯ 
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o การใช้งานหน้าจอ Login 

จากนัๅนจะพบหนຌาจอ Login ซึไง฼ป็นหนຌาจอทีไ฿ชຌส้าหรับปງองกันความปลอดภัยของขຌอมูลจากผูຌ฿ชຌงานทีไเม຋มี
สิทธ่ิ฿นการ฼ขຌาถึงขຌอมูล  

 

 
ภาพหนຌาจอ Login ฼ขຌาสู຋ระบบ 

 

การ฼ขຌาสู຋฼มนูหลักของระบบ฿หຌปฏิบัติตามขัๅนตอนดังนีๅ 
คีย์ username ฽ละ password  คลิกทีไปุຆม “฼ขຌาสู຋ระบบ” จะ฼ขຌาสู຋หนຌาจอ฼มนูหลักของระบบ 

 

รูป฽สดงหนຌาจอหลักของระบบ 

ํ. หนຌา฽รกของระบบประกอบเปดຌวย ชืไอผูຌ฿ชຌระบบซึไง฼ป็นชืไอ อปท. ปุຆม฼ปลีไยนรหัสผ຋าน ปุຆมออกจาก 
ระบบ ปุຆม฼พิไม/ลด ขนาดตัวอักษร ฽ละ฼มนูหลัก฿นการจัดการขຌอมูล อปท. 

๎. จากนัๅนคลิกทีไรายการ฼มนูทีไผูຌ฿ชຌงานตຌองการ฼ขຌาสู຋หนຌาจอการท้างาน฿ด ฿หຌคลิก฼ลือกทีไรายการนัๅนกใจะ 
฼ขຌาสู຋หนຌาจอการท้างานของรายการทีไ฼ลือก 
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๏. ฼มืไอผูຌ฿ชຌงานตຌองการออกจากระบบงาน฿หຌคลิก฼ลือกทีไ  การ Logout ออกจากระบบ฼ป็น 
฼มนูทีไมเีวຌส้าหรับ฼มืไอ฼ลิก฿ชຌงานระบบ จะตຌอง logout ออกจากระบบทุกครัๅง฼พืไอปງองกันการ฼ขຌาถึง 
ขຌอมูลจากบุคคลอืไน 
 

̶ การ฼ปลีไยนรหัสผ຋าน 
ท้าเดຌ฾ดยคลิกทีไ฼มนู  จะปรากฏหนຌาจอ ดังรูป 

 

ภาพหน้าจอการเปลีย่นรหัสผ่าน 

จากนัๅน฿หຌกรอกขຌอมูลดังนีๅ 
- รหัสผ຋าน฼ดิม 
- รหัสผ຋าน฿หม຋ 
- ยืนยันรหัสผ຋าน 

- กดปุຆม  ฼พืไอบันทึกขຌอมูล 
 

  

ขຌอควรระวัง : ผูຌ฿ชຌงานเม຋ควรกดทีไปุຆม  ฼พราะจะท้า฿หຌรหัสของผูຌ฿ชຌงานถูกระบบสุ຋มรหสัผ຋าน฿หຌ
฽ละผูຌ฿ชຌงานจะเม຋ทราบรหัสผ຋านทีไถูกตຌอง ซึไง฿นกรณีทีไผูຌ฿ชຌงานกดปุຆม  ฽ละเม຋ทราบรหัสผ຋านทีไ
ถูกตຌอง ฿หຌติด฼จຌาหนຌาทีไ฼พืไอตรวจสอบรหัสผ຋าน 
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บททีไ ๎ การ฿ชຌงานระบบขຌอมูลกลางองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

฼มนูหลักของระบบจะ฼ปຂด฿หຌ อปท. คีย์ขຌอมลู฾ดย฼มนูสามารถซ຋อนหรือ฼รยีกดูเดຌ฼มืไอกดทีไปุຆม          
  (ซ຋อน) ฽ละ    (฽สดง) 

 

̶ ฼มนูขຌอมูล อปท. 
฼มนูขຌอมูล อปท. นีๅจะ฽สดงสถานะการ฽กຌเขล຋าสุด ฽ละสถานะการยืนยันขຌอมูลของ฽ต຋ละ

ป຃งบประมาณ ซึไงผูຌ฿ชຌงานสามารถคຌนหาสถานะตามป຃งบประมาณเดຌจาก฼มนูคຌนหาดຌานบนตารางขຌอมูล 

 

ภาพหน้าจอ สถานะการแก้ไขข้อมูลของ อปท. ตามปีงบประมาณ 

 

จากหนຌาจอดຌานบน ผูຌ฿ชຌงานสามารถ฼ขຌาเปคຌนหา฽ละบันทึกขຌอมูล อปท. เดຌ฾ดยกดทีไปุຆม  จาก
ดຌานขวาของตารางขຌอมูล ฼มืไอ฼ขຌามาหนຌาจอการคีย์ขຌอมูล อปท. ประกอบดຌวยรายละ฼อียดขຌอมูลดังนีๅ 

 

ภาพหน้าจอการคย์ีข้อมูลของ อปท. 

ํ. ขຌอมูลทีไ อปท. ตຌองน้า฼ขຌาระบบประกอบดຌวยขຌอมูล ๔ ดຌาน 
๎. หนຌาจอการบันทึกขຌอมูลตามทีไ฼ลือกเวຌ 
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o ข้อมูลสภาพทัว่ไป 

 

หน้าจอการคย์ี ข้อมูลสภาพทัว่ไป 

ขຌอมูลสภาพทัไวเป ฾ดยจะ฼กใบขຌอมูลทัไวเป฼ช຋น ทีไตัๅง ต้า฽หน຋ง฿น อปท. ฽ละพืๅนทีไของทຌองถิไนนัๅน ฼มืไอ
ผูຌ฿ชຌงานคีย์ขຌอมูลครบ฽ลຌว ฿หຌกดทีไปุຆม   

 
 

หมาย฼หตุ :  - อปท. จ้า฼ป็นตຌองกรอกขຌอมูล฿นช຋องทีไมี *สี฽ดง อยู຋ดຌานหลัง มิฉะนัๅนจะบันทึกเม຋เดຌ   

- ฿นกรณีเม຋มีขຌอมูล฿หຌพิมพ์฼ครืไองหมาย – ลง฿นช຋องว຋าง 
- ขຌอมูลฝຆายบริหาร฽ละฝຆายนิติบัญญัติระบบท้าการดึงขຌอมูลจากระบบศูนย์ขຌอมูล฼ลือกตัๅงหากขຌอมูลผิดพลาด   
 อปท. ตຌองท้าการ฽กຌเขทีไระบบศูนย์ขຌอมูล฼ลือกตัๅง ส຋วนขຌอมูลองค์กร฽ละสถาพทัไวเป อปท. สามารถ฽กຌเขเดຌ฼ลย 
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o ข้อมูลโครงสร้างพืน้ฐานและสาธารณูปโภค 

 

ภาพหน้าจอการคย์ี ข้อมูลโครงสร้างพืน้ฐานและสาธารณูปโภค 

฼มืไอผูຌ฿ชຌงานคีย์ขຌอมูลครบถຌวน ฿หຌกดทีไปุຆม   

 
 

 

 

 

 

 

หมาย฼หตุ :  - ฿นกรณีเม຋มีขຌอมูล฿หຌพิมพ์฼ครืไองหมาย – ลง฿นช຋องว຋าง 
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 ฾ครงการระบบขຌอมูลกลางองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

 
 

 

o ข้อมูลด้านเศรษฐกจิ 

 
ภาพหน้าจอการคย์ี ข้อมูลด้านเศรษฐกจิ 

ขຌอมูลดຌาน฼ศรษฐกิจ ฿หຌผูຌ฿ชຌงานคีย์ขຌอมูลดຌานสถานธนานุบาล ฾รงฆ຋าสัตว์ ฽ละการท຋อง฼ทีไยว ฾ดยขຌอมูล
ดຌานสถานธนานุบาล฽ละการท຋อง฼ทีไยวผูຌ฿ชຌงานตຌองกดทีไปุຆม  จงึจะมีช຋องขຌอมูล฿หຌผูຌ฿ชຌงานคีย์
ขຌอมูล ฼มืไอผูຌ฿ชຌงานคีย์ขຌอมูลครบถຌวน ฿หຌกดทีไปุຆม   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมาย฼หตุ :  - ฿นกรณีเม຋มขีຌอมูล฿หຌพิมพ์฼ครืไองหมาย – ลง฿นช຋องว຋าง 



คู຋มือการ฿ชຌงานระบบ Info  

สําหรับผูຌ฿ชຌงานระดับ อปท. 
 ฾ครงการระบบขຌอมูลกลางองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

 
 

 

o ข้อมูลด้านสังคม 

 
ภาพหน้าจอการคย์ี ข้อมูลด้านสังคม 

ขຌอมูลดຌานสังคม ฿หຌผูຌ฿ชຌงานคีย์ขຌอมูลดຌานสังคมซึไงจะส้ารวจถึงประชากรภาย฿นทຌองถิไน ฾ดยขຌอมูล
ชุมชนผูຌ฿ชຌงานตຌองกดทีไปุຆม  จะมีช຋องขຌอมูล฿หຌผูຌ฿ชຌงานคีย์฽ละ฿นกรณีทีไผูຌ฿ชຌงานตຌองการลบขຌอมูล 
฿หຌผูຌ฿ชຌงานคลกิ  หนຌาล้าดับขຌอมูลทีไตຌองการลบ ฼มืไอผูຌ฿ชຌงานคีย์ขຌอมูลครบถຌวน ฿หຌกดทีไปุຆม   

 

 

 

 

หมาย฼หตุ :  - ฿นกรณีเม຋มขีຌอมูล฿หຌพิมพ์฼ครืไองหมาย – ลง฿นช຋องว຋าง 
    - ขຌอมูล฼บีๅยยังชีพ ระบบจะดึงขຌอมูลจากระบบ฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอายุ 

- ขຌอมลูสถานศึกษา฽ละศูนย์พัฒนา฼ดใก฼ลใกระบบจะดึงขຌอมูลจากระบบสารสน฼ทศทาง
การศึกษา 



คู຋มือการ฿ชຌงานระบบ Info  

สําหรับผูຌ฿ชຌงานระดับ อปท. 
 ฾ครงการระบบขຌอมูลกลางองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

 
 

 

o ข้อมูลด้านสาธารณสุข 

 
ภาพหน้าจอการคย์ี ข้อมูลด้านสาธารณสุข 

ขຌอมูลดຌานสาธารณสุข ฿หຌผูຌ฿ชຌงานคีย์ขຌอมูลดຌานสถานธารณสุขของทຌองถิไน ฾ดยขຌอมูล฾รงพยาบาล฽ละ
สถานีอนามัยผูຌ฿ชຌงานตຌองกดทีไปุຆม  จงึจะมีช຋องขຌอมูล฿หຌผูຌ฿ชຌงานคีย์ขຌอมูล฽ละ฿นกรณีทีไผูຌ฿ชຌงาน
ตຌองการลบขຌอมูล ฿หຌผูຌ฿ชຌงานคลิก  หนຌาล้าดับขຌอมูลทีไตຌองการลบ ฼มืไอผูຌ฿ชຌงานคีย์ขຌอมูลครบถຌวน 
฿หຌกดทีไปุຆม  



คู຋มือการ฿ชຌงานระบบ Info  

สําหรับผูຌ฿ชຌงานระดับ อปท. 
 ฾ครงการระบบขຌอมูลกลางองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

 
 

 

» ขอ้มูลดา้นป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

 
ภาพหน้าจอการคย์ี ข้อมูลด้านการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย 

ขຌอมูลดຌานการปງองกัน฽ละบรร฼ทาสาธารณภัย ฿หຌผูຌ฿ชຌงานคีย์ขຌอมูลดຌานปງองกัน฽ละบรร฼ทาสาธารณภัย 
ของ อปท. ฼มืไอผูຌ฿ชຌงานคีย์ขຌอมูลครบถຌวน ฿หຌกดทีไปุຆม   

 

 

o ข้อมูลด้านส่ิงแวดล้อม 

 

ภาพหน้าจอการคย์ี ข้อมูลด้านส่ิงแวดล้อม 

ขຌอมูลดຌานสิไง฽วดลຌอม ฿หຌผูຌ฿ชຌงานคีย์ขຌอมูลดຌานสิไง฽วดลຌอม฿นทຌองถิไน ฼มืไอผูຌ฿ชຌงานคีย์ขຌอมูลครบถຌวน 
฿หຌกดทีไปุຆม   

 

 

หมาย฼หตุ :  - ฿นกรณีเม຋มขีຌอมูล฿หຌพิมพ์฼ครืไองหมาย – ลง฿นช຋องว຋าง 



คู຋มือการ฿ชຌงานระบบ Info  

สําหรับผูຌ฿ชຌงานระดับ อปท. 
 ฾ครงการระบบขຌอมูลกลางองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

 
 

 

o ข้อมูลด้านการเงินการคลงั 

 

ภาพหน้าจอการคย์ี ข้อมูลด้านการเงนิการคลงั 

ขຌอมูลดຌานการ฼งินการคลัง ระบบจะดึงขຌอมูลจากระบบ e-plan ฿นกรณทีีไ อปท. ตຌองการ฽กຌเขขຌอมูล
จะตຌองบันทึกขຌอมูลทีไถูกตຌองลง฿นระบบ e-plan   

 

o สถานะการยนืยนัข้อมูล 
฼มืไอขຌอมูลถูกตຌอง฽ลຌว ฿หຌ฼ลือกเปทีไ สถานะการยืนยันขຌอมูล 

 

ภาพหน้าจอ สถานการณ์ยนืยนัข้อมูล 

กดทีไปุຆม  ฼พืไอยืนยันการบันทึกขຌอมูลของ อปท. จะมีหนຌาต຋างขຌอความ฽สดง
ขึๅนมา฼พืไอยืนยันการบันทึก ฿หຌกดทีไปุຆม  

 



คู຋มือการ฿ชຌงานระบบ Info  

สําหรับผูຌ฿ชຌงานระดับ อปท. 
 ฾ครงการระบบขຌอมูลกลางองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

 
 

 

บททีไ ๏ การคຌนหาขຌอมูล อปท. 

̶ การคຌนหา 

฼มืไอ฼ขຌาหนຌา฽รก฽ละตຌองการคຌนหาขຌอมูล อปท. ฿หຌคลิกทีไ  จะ฼ขຌาสู຋หนຌาจอการคຌนหา 

 

หน้าจอการค้นหาข้อมูล อปท. 

฾ดยการคຌนหาสามารถท้าเดຌ฾ดย  
- ฼ลือก฼งืไอนเขการคຌนหาคือ ป຃งบประมาณ จงัหวัด อ้า฼ภอ ฽ละ อปท. (หรือ฼ลือก฼พียง฼งืไอนเข฿ด฼งืไอนเข

หนึไง) จากนัๅน฿หຌกดทีไปุຆม คຌนหา ขຌอมูลจะปรากฏดຌานล຋างของ฼งืไอนเขการคຌนหา 
- ฿นกรณีทีไผูຌ฿ชຌงานตຌองการคຌนหา฿หม຋ ฿หຌคลิกทีไปุຆม “฼ริไมคຌนหา฿หม຋” ฽ลຌวท้าตามขัๅนตอนทีไ  ๎.ํ 

- ฿นกรณีทีไผูຌ฿ชຌงานตຌองการกลับสู຋หนຌาหลัก฿หຌผูຌ฿ชຌงานคลิกทีไปุຆม “กลับสู຋หนຌาหลัก” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


